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Odborny vycvik je sucastou vychovno-vzdelavacieho procesu na strednej odbornej

Skole a plati pren v plnej miere Skolsky poriadok. Dielensky poriadok je nedelitelnou
sucast'ou §kolského poriadku a plati v dielenskych priestoroch ur¢enych pre odborny vycvik
na SSOS Exnarovej ulici ¢. 20 a dieliiach 8koly, ktoré sa nachadzaju mimo Exnarovej ulice.

1.

Clanok I
Rozsah posobnosti

Dielensky poriadok je urCeny pre Ziakov, pedagogickych zamestnancov — majstrov
odbornej vychovy (d’alej len MOV), ostatnych pracovnikov SSOS a navstevnikov
dielni, ktori st povinni sa nim riadit’ v dobe svojej pritomnosti vo vsetkych priestoroch
objektu dielni odborného vycviku.

Spravnou ariadenim odborného vycviku je povereny hlavny majster, ktorého
pracovné povinnosti vyplyvaji z Organizaéného poriadku SSOS. Hlavny majster
podlieha priamo riaditelovi SSOS. V dobe jeho nepritomnosti ho zastupuje nim
poverena osoba.

Clanok 11
Vstup a pohyb v ramci odborného vycviku

Pre odborny vycvik platia rovnaké vychovno-vzdelavacie a didaktickeé zasady ako pre
ostatné vyudovacie predmety, preto Ziaci a pedagogicki pracovnici SSOS su povinni ich
uplatiiovat. Ziakom je vstup do dielni povoleny ( vratanie 3atni, sociilnych
a hygienickych zariadeni) len v dobe stanovenej rozvrhom hodin u¢ebného dna.

Pedagogicki a ostatni pracovnici SSOS vstupuju do priestorov dielni len v rAmci svojich
sluZzobnych povinnosti. Cudzi navstevnici st povinni oznamit’ vstup do priestorov dielni
hlavnému majstrovi a mézu sa v priestoroch dielni pohybovat’ vylucne v sprievode
osoby poverenej hlavnym majstrom.

Clanok TI1
Pracovna doba na odbornom vycviku

Pracovna doba na odbornom vycviku je stanovena podl'a ro¢nikov nasledovne:

a) l.all ro¢niky : 7.45 —13.45 hod.

b) Ill.alV.ro¢niky:  7.45-14.45 hod.

c) Prestavka na desiatu : 9.45 — 10:00

d) Prestavka na oddych a obed: 11:10 — 11:40



d)
e)

9)
h)

)

K)

Sukromna strednd odborna $kola, Exnarova 20, 826 01 Bratislava

Dizku prestavky st povinni dodrZiavat’ vietci Ziaci aj MOV. Pocas prestavky zastavi
MOV précu, vypne prislusne stroje a zdrzuje sa pri ziakoch. V pripade Ze ziaci obeduju
mimo svojej dielne je MOV povinny zabezpecit ich presun do stravovacieho zariadenia
a dielilu riadne uzavriet’ rovnako ako pri odchode z dielne po skonceni odborného
vycviku. Ak Ziaci pocas prestavky na oddych a obed zostavaju v priestoroch dielne
a MOV odchéadza do stravovacieho zariadenia, je MOV povinny zabezpe¢it’ na dobu
trvania prestavky pedagogicky dozor. V pripade, Ze na odbornom vycviku nie je iny
majster odbornej vychovy, ktory zabezpec¢i dozor nad ziakmi, poziada MOV 0 rieSenie
tejto situécie hlavného majstra.

Clanok IV
Povinnosti MOV

Povinnosti MOV vSeobecné a zvlastne povinnosti, zodpovednost’ a prava majstrov
odbornej vychovy vyplyvaju z organizaéného a pracovného poriadku SSOS ana
nenadvazujucich prikazov a smernic a d’alsich pravnych, organiza¢nych a technicko-
hospodarskych noriem z oblasti ¢innosti SSOS. MOV okrem vieobecnych a zvlastnych
povinnosti, zodpovednosti a prav :

Zabezpecuje odborny vycvik ziakov jemu pridelenych skupin podl'a stanovenej
ucebnej osnovy, stanoveného ¢asového rozvrhu a pokynov priameho nadriadeného
Spracovava tematicky plan odborného vycviku pridelenych skupin na prislusny
Skolsky rok

Riadne sa pripravuje po stranke odbornej, pedagogickej, organiza¢nej i materialno-
technickej na kazdi u¢ebnu tému a vyucovaci den

Vedie prislu$nt pedagogicku dokumentéciu

Vykonéva kontroly pracovisk ziakov mimo SSOS v intervaloch podla potreby

a v sulade s harmonogramom, ktory ur¢i hlavny majster.

Zabezpecuje riadne a v€asné vyhodnotenie dochddzky, hodnotenia a vyictovania za
produktivne prace Ziakov vykonavajucich odborny vycvik mimo SSOS — na
pracoviskach zamestnavatel'ov

Obstarava prace, ktoré priamo suvisia s praktickym vyuc¢ovanim

Zodpoveda za riadne, véasné a kvalitné plnenie vyrobnych tloh pre zabezpecenie
odborného vycviku

Zodpoveda za dodrziavanie predpisov o bezpecnosti a hygiene prace, nepripusti, aby
ziaci pracovali sposobom, s nastrojmi a pomockami, alebo na zariadeniach
nezodpovedajucim tymto predpisom

Pred odchodom z pracoviska je povinny prekontrolovat’ poriadok, spravnost’ ulozenia
materialu, pomocok, vypnutie elektrickych spotrebicov, pracovnych strojov,
uzamknutie dielne. KI'i¢e odovzda na miesto, ktoré urc¢i hlavny majster.

Je hmotne zodpovedny za prideleny inventéar, material a naradie. Raz do tyzdina ho
kontroluje
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Aktivne sa zacastnuje prac v predmetovej komisii svojho odboru a u¢inne koordinuje
svoju vychovno-vzdeldvaciu pracu s ¢innost'ou ostatnych pedagogickych pracovnikov

m) Vzhladom k $pecifickému postaveniu odborného vycviku vo vychove ziakov zohrava
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aktivnu jednotiacu organizatorskd dlohu.

Uréuje ziakom tlohy, ktorych plnenie pravidelne kontroluje a hodnoti pri vymene
skupin na odbornom vycviku je povinny skontrolovat’ kazdému ziakovi pridelené
pomdocky a naradie

Zucastiuje sa podl'a potreby maturitnych alebo zaverecnych skusok

Bez povolenia nesmie opustit’ svoje pracovisko a pridelent skupinu ziakov. V pripade
potreby si vyziada povolenie od hlavného majstra.

Pri praci pouziva OOPP podla smernice o poskytovani osobnych ochrannych
pracovnych prostriedkov, mycich a dezinfekénych prostriedkov v SSOS, Exnarova 20
v Bratislave

Néstup MOV do dielni odborného vycviku je minimdlne 5 mintt pred zacatim
odborného vycviku, teda 07:40

Clanok V
Povinnosti Ziakov na odbornom vycviku

Povinnosti aprava ziakov SSOS vyplyvaju zo $kolského poriadku SSOS,
nadvazujucich prikazov a smernic a d’alsich pravnych a organiza¢nych a technicko-
hospodarskych noriem z oblasti ¢innosti SSOS. Okrem citovanych povinnosti a prav
ziaci SSOS na odbornom vycviku :

Plne reSpektujt pokyny MOV

Plne vyuzivaju urCeny ¢as na odborny vycvik

Setria zverené strojové zariadenia, energiu a materiél

V satniach a socidlnych zariadeniach zanechavaju po sebe poriadok, pridelené skrinky
Vv $atni zamykaju a udrzuju v nich poriadok

Pouzivaju len vyhradené priestory pre Ziakov SSOS

Nesmu opustat’ areal dielni a to ani pocas prestavky bez povolenia MOV

V ziadnom pripade nesmu opustit’ dielne bez priepustky podpisanej MOV

Plne vyuzivaju technologické zariadenia, metodické pomocky, didakticka techniku na
zvySovanie odbornej urovne

Predkladaju  vyuCujicemu néavrhy organizacného, pracovného, bezpecnostného
charakteru na zdokonalenie pracovného prostredia a Zivotného prostredia na odbornom
vycviku

Nesmu sa svojvolne vzd’alovat z pracoviska dielni aani prijimat navstevy na
pracovisku

Nesmu sami opravovat’ stroje a zariadenia, pri ich poruchach ihned’ informuji MOV
St povinni aj najmensi Graz hlasit MOV

m) Po pracovnej ¢innosti zaistia ¢istotu na pracovisku a pridelenych priestorov

n)

0)

Nesmu pouzivat’ po¢as odborného vycviku predmety rozptyl'ujuce pozornost’
Rozvrh Ziakov na odbornom vycviku
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Ziaci nastupujii 5 minut pred za¢iatkom vyu¢ovania na svoje pracovné miesto ustrojeni
v pracovnom odeve do ktorého sa prezliekli v mieste na to uréenom.

Pri praci na strojnych zariadeniach sa ziak musi riadit’ prislu$nymi normami bezpe¢nosti
prace. Ziakom sa neodpor¢a nosit na praktické vyudovanie cenné veci a vicsie
mnoZstvVo penazi.

Mobilny telefon (d’alej len MT) musi byt’ pocas vyucovania vypnuty, moze sa pouzivat
iba pocas prestavky

Skola nezodpoveda za odcudzenie alebo stratu MT, ak si ho Ziak neda do Gischovy
svojmu vyucujacemu.

Pri vykonavani svojej prace a ziaci riadia pokynmi pedagogického pracovnika a su
povinni pouzivat’ pri praci predpisanu alebo doporuc¢ent ochranni pomocku v zaujme
bezpeénosti a ochrany zdravia. Ziaci pouZivaji pri vyuovani zasadne naradie
a pomocky, ktoré st pridelené ku kazdému stroju, resp. pracovisku. Zapozicané
Specidlne pomodcky nesmie ziak dalej pozi€iavat' alebo vymienat bez zvolenia
pedagogického pracovnika. Pred ukon¢enim vyucovania ich osobne odovzda MOV. Pri
pouzivani zverenych nastrojov, strojov a pod. st Ziaci povinni udrziavat’ ich v poriadku
a zachadzat’ s nimi podla zasad hospodarnosti. Poskodené a opotrebované naradie su
Ziaci povinni predlozit MOV, ktory rozhodne o ich vymene. Rovnako ak zisti ziak
nedostatky tykajlce sa bezpe¢nosti a hygieny prace, musi ich urychlene oznamit’ MOV.
Akékol'vek odnasanie materialu a pomocok bez vedomia pedagogického pracovnika sa
hodnoti ako vazny priestupok Ziaka. Ziaci pracuju podl'a vykresov, prip. pomédcok,
pracovnych postupov a pokynov, ktoré dostanu od vyucujuceho. VSetky pracovné
podklady je treba udrziavat' v naleZitej Gistote. Umyselné resp. nedbalé poskodenie
naradia, materialu, strojov je vinnik povinny uhradit. Néaradie, ktoré Ziak strati, je
povinny uhradit’. Pri dokazanej kradezi v priestoroch dielne (na pridelenom pracovisku)
neznamym pachatel'om, uhradi naradie cela pracovna skupina rovnakym dielom. Vo
vSetkych dielenskych priestoroch, Satniach a sprchach je nutné udrziavat' Cistotu
a poriadok.

Zakaz fajcenia, pouZzivania omamnych latok a alkoholickych napojov ziakmi sa
vzt'ahuje na cely usek praktického vyu¢ovania SSOS.

Pocas odborného vycviku nie je dovolené ziakom vstupovat’ do priestorov satni. Vo
vynimoc¢nych pripadoch odchadza Ziak do Satne len so sthlasom MOV. UZivanie liekov
zniZujlcich pozornost’ (oznacenych Specidlnym symbolom) je Ziak povinny hlasit’
MOV .

V pripade surnej rodinnej udalosti (pohreb, svadba, odcestovanie a pod.) sa udel'uje
vol'no z odborneho vycviku takto:

Clénok VI
UvoDliiovanie Ziakov z odborného vycviku

Ak sa ziak omeska na zaciatku vyucovania (nezalezi kol’ko) a nepredlozi hodnoverné
ospravedlnenie, zapocitava sa mu zacata hodina ako neospravedinena. V pripade sdrnej
rodinnej udalosti (pohreb, svadba, odcestovanie a pod.) sa udel'uje vol'no z odborného
vycviku takto:
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a) Z Casti u¢ebného dna (2 — 3 hod.) uvoltiuje MOV
b) Z jedného dia uvolnuje hlavny majster
C) Z viac dni uvol'nuje riaditel’ Skoly

2. Ziak vykonavajtci odborny vycvik je povinny absolvovat’ vietky preberané témy podla
tematickému planu a musi byt znich ohodnoteny znamkou. Ak tato podmienka
zdovodu velkej absencie nemdze byt zo strany ziaka splnend, tento nebude
Vv prislusnom klasifikaénom obdobi klasifikovany. Moznost’ nahrady schvaluje ZR-PV
po konzultécii s prislusnym MOV

3. Neospravedlnent nepritomnost’ ziakov, ktora trva 2 pracovné dni hlasi prislusny MOV
triednemu uéitelovi. Ziaci vykonavajici odborny vycvik v podnikatel'skych subjektoch
resp. fyzickych osob sa riadia pokynmi zamestnavatel’a v zmysle Zmluvy o zabezpeceni
odborného vycviku Ziakov.

Clanok VII
Zavereéné ustanovenia

1. Odborny vycvik je realizovany tak, aby bolo zaistené splnenie vSetkych vychovno-
vzdelavacich cielov vyplyvajucich z poziadaviek vychovy a poziadaviek na osvojenie
vedomosti, zru¢nosti a navykov vyplyvajlcich z charakteristik programov SkVP
a ucebnych osnov prislusnych studijnych a uéebnych odborov ako i poziadaviek na
vykon prislusného povolania. Pritom je odborny vycvik organizovany tak, aby boli
plnené vychovno-vzdelavacie ciele a ako prostriedok k ich splneniu mézu byt prijaté
vyrobné ulohy aj pre inych zakaznikov. Tieto musia byt v sulade so zasadou vyucby na
vhodné produktivne prace zodpovedajuce uc¢ebnym osnovam.

a) Vychovné ciele odborného vycviku:

b) vytvarat' u ziakov hlboké a trvalé pracovné i moralne navyky

C) pouzivat najpokrokovejSie poznatky vo vyucovacich odboroch

d) cielavedome a didakticky realizovat’ vychovné pdsobenie vyucovania v obecnom
zamerani

e) viest ziakov k aplikécii teoretickych vedomosti do praktickej vyucby

f) viest ziakov k zodpovednému vztahu k praci

g) viest ziakov k doslednému a uvedomelému dodrziavaniu bezpecnostnych predpisov
podporovat’ medzi ziakmi aktivitu a rozvoj zaujmovej ¢innosti Ziakov

2. Porusenie uvedenych zasad Dielenského poriadku je klasifikovane ako porusenie
pracovnej discipliny pedagogickych pracovnikov a §kolského poriadku Ziakov SOS

a ma za nasledok rovnaké disciplinarne opatrenia.

Tento dielensky poriadok nadobuda platnost’ diiom zverejnenia.



